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PORTARIA — FAFIA N2 009/2025

Instituiu e Regulamenta Pronto Atendimento para pequenas despesas de Compras e Servigos

ROSA MARIA JACINTO DA SILVA, Diretora da “Autarquia
Municipal” Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de
Alegre, nomeada pelo Decreto Municipal n2 13.728/2025,
de 02 de janeiro de 2025..........ccceeervenennns

CONSIDERANDO a nomeagdo da nova Diregdo para a FAFIA;

CONSIDERANDO a necessidade de se instituir o caixa de Pronto Atendimento para pequenas despesas
de compras e servigos;

CONSIDERANDO o que ja instituia a Portaria 009/2025;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagao das Portarias pela nova Diregdao da FAFIA;

RESOLVE

Art.12 Instituir e regulamentar o Caixa de Pronto Atendimento para pagamento de pequenas despesas

com compras e servicos.

Art. 22 O Caixa de Pronto Atendimento serd instituido da seguinte forma:
Paragrafo Unico. Sera destinado para compras e servicos o valor de RS 1.000,00 (hum mil reais)
respectivamente a cadaum, que serd creditado em conta prdpria dos gestores de Pronto Atendimento,

a serem nomeados pelo Diretor da FAFIA.

Art. 32 O valor do Caixa de Pronto Atendimento sera creditado bimestralmente na conta prépria dos

servidores nomeados para a gestao dos referidos caixas.

Art. 42 Os gestores de caixa deverdo ter controle préprio dos valores creditados, devendo prestarem
contas com todos os documentos comprobatérios das despesas realizadas, junto ao Setor de

Contabilidade.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo sendo revogada a Portaria 015/2023 e
demais disposicdes em contrario.

Alegre — ES, 02 de janeiro de 2025.
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