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PORTARIA — FAFIA N2 002/2026

Regulamenta o tramite de projetos de pesquisa e extensao no ambito da Faculdade de
Filosofia, Ciéncias e Letras de Alegre (FAFIA) e estabelece a obrigatoriedade de protocolo
junto a Camara de Pés-Graduagao, Pesquisa e Extensao (CPGPE).

ROSA MARIA JACINTO DA SILVA, Diretora da “Autarquia
Municipal” Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de
Alegre, nomeada pelo Decreto Municipal n2 13.728/2025,
de 28 de janeiro de 2026.........ccccccerveanuenne

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar o fluxo de submissdo, analise e
acompanhamento dos projetos de pesquisa e extensdo desenvolvidos pela comunidade
académica;

CONSIDERANDO a competéncia da Camara de Pds-Graduagdo, Pesquisa e Extensdo (CPGPE)
em coordenar, gerenciar e fomentar as atividades de investigacdo cientifica e difusdo de
conhecimentos;

CONSIDERANDO a importancia do registro institucional para fins de certificacdo, avaliacdo de
indicadores académicos e transparéncia publica, RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12 Todos os projetos de pesquisa e extensdao desenvolvidos por docentes, discentes e
técnicos-administrativos da FAFIA devem, obrigatoriamente, ser protocolados junto a Camara

de PAs-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo (CPGPE) para fins de registro, acompanhamento.
Art.22 Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| -Projeto de Pesquisa: atividade de investigacdo cientifica com fundamentagdo tedrica e

metodoldgica, visando a producdo de novos conhecimentos ou a aplicacdo de conhecimentos

existentes;
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Il -Projeto de Extensao: processo educativo, cultural e cientifico que articula o ensino e a

pesquisa de forma indissocidvel e viabiliza a relagao transformadora entre a Faculdade e a

sociedade.

CAPITULO Il

DO FLUXO DE PROTOCOLO E TRAMITACAO

Art. 32 O tramite dos projetos de pesquisa e extensdao obedecerdo as seguintes etapas
sequenciais:
| -Elaboragao: O proponente (docente ou discente e docente responsavel) elaborara o projeto

conforme formulario padrdo disponibilizados pela CPGPE;

Il -Aprovag¢ao no Colegiado: O projeto de extensdo ou pesquisa deve ser submetido a
aprecia¢ao do Colegiado do Curso ao qual o proponente esta vinculado, devendo constar em

seu bojo a aprovagao do mérito académico e a viabilidade de execugao;

lll -Protocolo na CPGPE: Apds aprovacao no Colegiado, o projeto deve ser protocolado para:
a) apreciagdo quando projeto de extensao;

b) aprovagdo quando projeto de pesquisa;

IV -Analise Técnica: A CPGPE analisara a conformidade documental e o alinhamento com:
a) as linhas de pesquisa de cada curso, quando projeto de pesquisa;
b) aderéncia aos objetivos do curso, quando projetos de extensao;

c) interesse da IES e/ou da Mantenedora, quando projeto de extensdo;

V -Homologacao: Projetos que demandem recursos institucionais ou parcerias externas serdo

encaminhados pela CPGPE a Diregdo para viabilidade financeira, e/ou para ciéncia.

Art. 42 O protocolo dos projetos de pesquisa, serao realizados com antecedéncia minima de

30 (trinta) dias da data prevista para o inicio de sua execucgao.

Art. 52 O protocolo de projetos de extensdo sera realizado com antecedéncia minima de 7

(sete) dias da data prevista para o inicio de sua execucao.
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CAPITULO Il

DA EXECUGAO E CERTIFICAGAO

Art. 62 Somente serao considerados projetos institucionais da FAFIA aqueles que possuirem o

numero de registro emitido pela CPGPE.

Paragrafo Unico. A execucdo de atividades de pesquisa ou extensdo sem o devido protocolo
e aprovacao prévia nao gerara direito a certificacdo institucional ou cbmputo de carga hordéria

docente/discente.

Art. 72 Ao término do projeto, ou anualmente em casos de projetos de longa duragdo, o
proponente deverd protocolar na CPGPE o Relatdrio Final (ou Parcial) das atividades,

acompanhado das evidéncias de execugao.

§12 O proponente de cada projeto terd no maximo 30(trinta) dias apds a conclusdo do projeto,
para protocolo do relatério de execucao ao Colegiado do Curso que o despachard a CPGPE

em, no maximo, 72(setenta e duas) horas.

§22 Perderd o direito a emissdo de Certificado aqueles que ndo apresentarem o relatério final

dentro dos prazos estipulados.

Art. 82 A emissao de certificados para participantes (docentes, alunos e comunidade externa)
fica condicionada a aprovacdo do Relatdrio Final pela Coordenacdo do Curso e homologacao

pela CPGPE.

CAPITULO IV

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 92 Cabera recurso das decisdes da CPGPE ao Conselho Superior.

Art. 10 A CPGPE disponibilizara, no prazo de 15 (quinze) dias apds a publicacdo desta Portaria,

os modelos de formuldrios de projeto e relatério.
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Art. 11 Casos omissos serao resolvidos pela Direcdo, ouvida a Camara de Pds-Graduacao,

Pesquisa e Extensdo e Conselho Superior.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas todas as disposicoes

em contrario.

Alegre — ES, 02 de fevEreiro de 2026.

ssinado digitalmente

ROSA MARIA por ROSA MARIA
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ROSA MARIA JANCINTO DA SILVA

Diretora
Decreto Municipal n® 13.728/2025
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